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1. O6mue nosioxKeHus
1.1. ApxuB MyHHUUNAIBHOrO  OOUKETHOrO  AOIIKOJBHOIO  06pa3oBaTebHOTO
yupexaeHusi nerckoro caga Ne 22 r. AsoBa (nanee — JIOY) co3maH aisi XpaHEHHS
JIOKYMEHTOB, OOpasyloluxcss B ee JesATeNbHOCTH, a TaKkKe  3aKOHYeHHBIX
JIENONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOr0 Ha3HAuUeHHs, UX 0TOOpa U y4era.
1.2. B cBoeii nestensHoctH apxuB IOV pykoBoactByercs (PenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o6pasosanuu B Poccuiickoii ®enepauun”, denepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxusHoMm nene B Poccuiickoit ®denepaunn”,
HOPMaTHBHBIMHU TIPAaBOBBIMH aKTAMH M METOJUYECKHMMHU peKoMeHIauusmu DenepanbHOro
apXMBHOro areHTcTBa (nanee — PocapxuB), HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMHM aKTaMH H
METOJAMYECKUMH peKoMeHpauusmu cyovekta PO , VYcraBoM ¥ JIOKalbHBIMA
HopMmaTUBHBIMU akTamu JIOY, HaCTOALIMM [TOJIOKEHHEM.
1.3. Hacrosiuiee mojoxeHue pa3paboTaHO Ha OCHOBaHHM [IpHMEPHOro MOJNOXKEHHs 00
apXMBe yUpeXJIeHHs, OpraHW3alkH, NPeNpHsITHs, YTBepXKIeHHbIM npukasom Komurera
no menam apxuBoB mpu [lpasutensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepkaaercs
3aBenyromuMm J10Y.
1.4. IOV obecrnieuynBaeT apx1uB HEOOXOAMMBIM MTOMEILIEHUEM.
1.5. Apxus JIOY Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB, KOTOPbIN Ha3HAYAETCs MPUKa30M
3aBeytomiero JIOY u noguuHseTcs HenocpeACTBeHHo 3apeaytoiemy JOY.
2.3apauu U pyHKUHH apXHBa
2.1. OCHOBHBIMHM 3aJla4aMU apXH1Ba ABJISIOTCS
2.1.1. KoMIuieKToBaHHe apX1Ba 3aKOHYEHHBIMH Jeonpon3BoncTBoM JI0Y N0KyMeHTaMu,

COCTAR KOTONKIX MTNEMTVEMOTDEH DA3nesIoM 3 HACTOSILUETO MOJI0XKEHHUS.



I[TPUHATO

YTBEXIEHO:
Ha o01emM coopanuu 3asenyrommii MBJIOY Ne 22
pabotaukoB MBJIOY Ne 22 E.B. Mauenko
npoTokos Ne IIpukaz Ne ot 2019r.
OT «__ » 2019 .

IHonoxenune 00 apxuse MBJIOY Ne 22 r. AzoBa
1. O61mme noJio:keHUst
1.1. ApxuB MyHUIIMDANBHOTO  OIOKETHOrO  JOUIKOJIBHOTO  00pa3oBaTeIbHOTO
yupexaeHust aetckoro cama Ne 22 r. AzoBa (mamee — JIOY) co3maH 1yt XpaHeHUs
JIOKYMEHTOB,  O00pa3yloluxcsa B €€ JeATEeNIbHOCTH, a Takke 3aKOHUYCHHBIX
JIEJIOTPOU3BOICTBOM JJOKYMEHTOB IMPAKTUIECKOTO HA3HAYCHHMS, UX 0TOOpA U yUeTa.
1.2. B cBoeit gearensHoctu apxuB JIOVY pykoBoactByercsi deaepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun", denepanbHbiM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM jaene B Poccuiickort deneparun’,
HOPMAaTUBHBIMHU MPABOBBIMHM AKTaMU U METOAUYECKUMH peKoMeHIauusamMu PenepanibHOro
apXMBHOrO areHTcTBa (masee — PocapxuB), HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTaMU U
METOJIMYECKUMH  peKoMeHaanusiMu cyobekta P® , VYcraBom u  JOKaJbHBIMU
HOpMaTUBHBIMHU akTaMu JJOY, HACTOSIIIIMM MOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosimee moyioxkeHrue pa3pab0TaHO Ha OCHOBAaHHMM [IpuMepHOTo MoJioXKeHUs 00
apXyBE YUYPEXKACHUS, OpraHu3alluu, NpeanpUsITHs, YTBEPKIACHHBIM NpukazoM Komutera
no nenam apxuBoB npu IIpaButenbctBe PP ot 18.08.1992 Ne 176, yTBepxknaercs
3aBenyromnmuMm JJOVY.
1.4. IOV oGecneunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM ITOMEIICHUEM.
1.5. ApxuB JIOY Bo3rnaBisieT OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB, KOTOPbIA Ha3HAYAETCS IPUKA30M
3aBenyroniero JIOY u nmomgunHseTcst HEMoCpeICTBEHHO 3apeayoemy JJOVY.
2. 3anauu u GyHKUMH apXuBa
2.1. OCHOBHBIMU 3a7la4aMM apXUBa SBJISIOTCS:
2.1.1. KoMIutekTOBaHME apXMBa 3aKOHYECHHBIMH Jenonpon3BoactBom JJOY nokymeHtamu,

COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH PA3/I€JIOM 3 HACTOSIIETO MOJI0KEHHS.



2.1.2. Yuer, obecrieueHHE COXPAHHOCTH, HCIOIb30BAHUE JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCA B
apXuBe.

2.1.3. OcymectBieHue KOHTposisi 3a (opMupoBaHueM © OQOpMIICHHEM Jel B
nenonpousoacTtee JOVY.

2.2. B COOTBETCTBUM C BO3JIOXEHHBIMU Ha HEro 3aJayaMHl apXuMB OCYIIECTBIISET
cienyromue GyHKIUU:

2.2.1. IlpuHuMaer He TO3[HEE, YEM Yepe3 JBa Troja I[OCJIE 3aBEPLICHUS
JEJIOMPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JTOKYMEHTHI JI0JITOBPEMEHHOIO XpaHEHUS U 110
JUYHOMY COCTaBy, 0OpabOTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU, YCTAHOBJICHHBIMU
Pocapxusom.

2.2.2. CocTaBisieT U MpeACTaBISICT He MO3JHEE, YeM Yepe3 JiBa rojia Mocje 3aBeplIeHUs
JIEJIONIPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3jiefibl OMNHUCEW Jed 1O JIMYHOMY COCTaBy Ha
paccMoTpeHue dkcnepTHo komuccuu (nanee — OK) 10Y.

2.2.3. OcyliecTBISET y4eT U 00eCieUnBaET MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHHUE
nen.

2.2.4. Opranu3yeTr UCTIO0JIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

— uHpopmupyeT pykoBoacTBo JOVY o cocraBe M coAepKaHUU JOKYMEHTOB
apXxuvBa;

— BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE Aeia, JOKYMEHThI WM KOIIUU TOKYMEHTOB B
HEJSIX CYKeOHOTO HCIOIB30BaHMsl, 1711 paOOThI B TOMEIICHUHU apXUBa;

— UCTIOJHIET 3ampoCchl OpraHu3alui W TpaxkiaH o0 YCTaHOBJIEHHWU TPYIOBOIO
CTa)ka W JIPYyrUM BOIIPOCAM COLMAIBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPSAKE
BBIJJA€T KOMHUH IOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKHU;

— BEJIET YUYET UCIOJIb30BAHMS JOKYMEHTOB, XPaHAILUXCS B apXUBE.

2.2.5. IIpoBOAUT AKCNEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPAHSIINUXCS B apXUBE, y4aCTBYET B
pabote DK JIOV.

2.2.6. Oxa3plBacT METOJMYECKYIO IOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpbl [€J, KOHTPOJMPYET MPAaBHIBHOCTH (OPMUPOBAHUS U

O(i)OpMJ'ICHI/IH A€ B ACIOIPOU3BOACTBE, a4 TAKIKC IIOATOTOBKY ACI K INCPCAA4YC B apXUB

HOVY.



3. CocTaB 10OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaroor:
3.1. 3akoHYEHHBIE JENONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHl BPEMEHHOIO CpPOKa XpaHEHMH,
HEOOXOMMbIE B MPAKTUYECKON JAESATENbHOCTH, JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpasoBagiuecs B pe3ynbTate AesiteabHoctu JJOY.
3.2. JIOKyMEHTbl TMOCTOSSHHOTO XpaHEHUss M MO JMYHOMY COCTaBY YUpPEKICHUI-
pEeIIEeCTBEHHUKOB.
3.3. JIuunbie ponmpl padotHukoB JJOY.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
JIisi BBINOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX HA HEro 3ajad U (YHKUUMHA OTBETCTBEHHBIA 32 apXuB
MUMEET MPaBo U 00sI3aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHUE YCTAaHOBJIEHHBIX MpaBui pabOThl C JOKYMEHTaMH B
JOY.
4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHukoB JJOY cBenenus, HeoOXoAuMbIe 7151 paOOTHI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsiCHEHHUS] U PEKOMEHAALMU IO BOMPOCAM, BXOISIIMM B KOMIIETEHIHUIO
apxuBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKUMOHUPOBAHNE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HA/JICKAILEE U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHUE apXHBOM 33/1ad U
(GyHKIUH, TPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIOKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJCHHE [EIONMPOU3BOACTBA, MOATOTOBKY U MPEACTABICHHE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3Ha4aroTcA 3aBenyromum JJOVY.

5.3. KoHTpounb 3a IeaTeIbHOCThIO apXHBa OCYIIeCTBIsAET 3aBenyromuii JJOY.
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